
A i k a t a u l u n  
s u u n n i t t e l u



Aikataulu  - mikä 
se on?

• Kilpailujen tuoteseloste

• Kilpailun läpiviennin keskeinen työkalu

• Tuomarien ja kilpailijoiden ”isäntä”

• Kriitikoiden silmätikku

• Joskus myös taktinen väline

• … ja aina kompromissi!



Graafinen ja riviaikataulu
Erilaiset aikataulut eri tarkoituksiin

Molempia tarvitaan

• Graafinen aikataulu on suunnittelutyökalu

• Riviaikataulu on se, jonka julkaiset, kun suunnittelu on 
saatettu päätökseen

TAMPEREEN PYRINTÖ

Kansalliset hallikilpailut
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TAMPEREEN PYRINTÖ

Kansalliset hallikilpailut

Pirkkahalli 16.1.2019

LOPULLINEN AIKATAULU

17:50 M 60 m juoksu 1

18:00 M Seiväshyppy

N17 60 m aitajuoksu

18:10 N 60 m aitajuoksu

18:20 N Korkeushyppy

18:25 M17 60 m aitajuoksu

N Pituushyppy

18:30 M19 60 m aitajuoksu

18:35 M 60 m aitajuoksu

18:45 N 3000 m

19:00 M 3000 m

M Kuulantyöntö

19:20 N17 300 m

19:30 M17 300 m

19:35 M19 300 m

M Korkeushyppy

19:45 N 60 m
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20:10 M Pituushyppy
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20:45 N 200 m

21:05 M 200 m



Graafinen 
aikataulu

• Käytännön työkalu aikataulun suunnitteluun

• Näyttää kaiken mitä tietyllä hetkellä on menossa

• Kilpailun johtajan ”johtamistyökalu”

• Näyttää mikä on mahdollista ja mikä ei ole

• Näyttää selkeästi aikataulun kriittiset kohdat

• Auttaa kilpailun jälkeen tapahtuvassa arvioinnissa siitä 
mitä tapahtui ja miksi



Kuka tarvitsee 
graafista 
aikataulua?

• Aikataulun suunnittelija

• Kilpailujen johto

• Tapahtumaohjaaja

• Tekninen johtaja, kenttähenkilökunta

• Kilpailupäällikkö

• TV-ohjaaja



Kuka tarvitsee 
riviaikataulua?

• Kilpailijat

• Yleisö

• Toimitsijat

• Huoltajat

• Valmentajat

• Media



Tekemisen 
vaiheet

1. ENSIMMÄINEN LUONNOS/LUONNOKSET

Palaute kilpailutiimin avainhenkilöiltä, 
valikoiduilta valmentajilta/urheilijoilta, TV:ltä

2. ALUSTAVA AIKATAULU

Julkaistaan
Palaute koko maailmalta
Säätö osallistujamäärien mukaan

3. LOPULLINEN AIKATAULU

Säädetään osallistujamäärien mukaan

4. LOPULLINEN LOPULLINEN AIKATAULU?



Yhteistyö 
suunnittelussa

• Jos aikataulu tarvitaan aikaisin, aloittakaa työskentely 
ajoissa

• Aloittakaa työskentely yhdessä. Tehkää kuitenkin heti 
selväksi kuka sitä johtaa. Yhdellä on päävastuu.

• Selvittäkää työn ”reunaehdot” heti alussa

• Pitäkää toisenne informoituina koko ajan

• Aikataulu kannattaa aina suunnitella huolella

• Oppia kannattaa ottaa edellisistä vuosista, mutta suora 
kopiointi ei yleensä kannata



Järjestäjän 
tyypillisiä toiveita

• Paikallinen tai kansallinen suosikki jokaiselle 
kilpailupäivälle!

• Mahdollisuus myydä lippuja kaikkiin katsomoihin!

• Tauko aamupäivä- ja iltakilpailujen välille!

• Katso että tuomarit pystyvät selviämään urakastaan 
(myös huonon sään sattuessa)!

• Vältä ruuhka kokoontumispaikalla!



Aikatauluja on 
erilaisia...

Huomaa, että kilpailuaikataulu poikii seurannaisia:

• Tapahtumaohjauksen ajolista

• Tuomariston työskentelyaikataulu

• Teknisen & kenttähenkilöstön työaikataulu

• Kokoontumispaikan aikataulu

• TV-ajolista



Kun aloitat 
suunnittelun...

• Jaa kilpailuareena ”itsenäisiin toiminta-alueisiin”

• Esimerkiksi:

• Juoksut ja kävelyt omalle janalle

• Pitkät heitot omalle janalle

• Korkeussuuntaiset hypyt omalle janalle

• Pituussuuntaiset hypyt omalle janalle

• Palkintojen jaot omalle janalle

Kentän suorituspaikat aina vaikuttavat tottakai
janakohtaisiin valintoihin



Aikataulun 
tekeminen

1. Selvitä mikä suorituspaikka määrittää kilpailun 
keston. Aloita aikataulun tekeminen siitä, jotta tiedät 
kilpailun minimikeston.

2. Jaa lajit eri päiville yleisön kiinnostuksen perusteella 
tuplaukset huomioon ottaen.

3. Laita juoksut paikalleen yleisöä kiinnostavasti.

4. Aseta kenttälajit paikoilleen siten, että koko ajan 
tapahtuu.

5. Jos pitkä kisa, tarkista, että toimitsijoille jää taukoja.



Suorituspaikkakartta suunnittelun apuna





Layout voi 
näyttää tyhjältä



Kentän 
ongelmia?

• Vauhdinotto juoksuradan poikki (korkeus, keihäs)

• Pitkien heittojen vaara-alueet (moukari, kiekko ja 
keihäs)

Tärkein yksittäinen huomattava ja varmistettava asia 
aikataulussa

• Vain yksi suorituspaikka pituudelle ja kolmiloikalle

• Vain yksi pitkä heittolaji voi kerrallaan olla käynnissä

• Korkeuden ja seipään vauhdinotot menevät ristiin



Kaikkea ei voi tai 
ehdi tehdä!

• Aikataulu ei pysty palvelemaan kaikkia halukkaita 
”tuplaajia”

• Kaikille lajeille ei voi järjestää lepopäivää ennen 
loppukilpailua

• Kaikkia kenttälajeja ei voida ”suojella” 
palkintoseremonioilta

• Suorituspaikkojen sijainti saattaa estää tiettyjen lajien 
suorittamisen yhtä aikaa



Palkintojenjakojen 
suunnittelu

• Vievät paljon aikaa mestaruuskilpailuissa

esim. 44 x 6 min = 4 tuntia 24 minuuttia

• Marssiminen korokkeelle juoksuradan ja/tai käytössä 
olevan vauhdinottoradan yli

• Keskeyttävät käynnissä olevia kenttälajeja

• Juoksujen aikana ei pitäisi jakaa palkintoja

• Vain osa seremonioista kiinnostavia yleisölle
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Esimerkki graafisen aikataulun pohjasta



Muutama laji, lämmittelyajat ja kenttätoimet
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Kaikki lajit paikallaan
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WA:n työkalu

22



Riviaikataulu

• Kun graafinen aikataulu on valmis, tee 
riviaikataulu

• Julkaistaan kilpailukalenterissa ja/tai 
esim. kisasivuilla

• Jaetaan toimitsijoille

• Ilmoita selvästi, kun saa julkaista!

Sunnuntai 6.9. - Tampere Stadion Seremoniat

12:35 Avausseremoniat Kansallislaulut

12:40 N 400 m aidat

12:43 N kolmiottelu pituushyppy

12:43 M kolmiottelu pituushyppy

12:45 N moukarinheitto

12:50 M 400 m aidat

13:05 N korkeushyppy

13:05 N 200 m

13:15 M 200 m

13:15 M kuulantyöntö

13:30 N 5000 m

14:00 M pituushyppy

14:00 N 100 m aidat

14:05 N kiekonheitto

14:15 M 10000 m

14:30 N kolmiottelu kuulantyöntö

14:30 M kolmiottelu kuulantyöntö

14:50 N seiväshyppy

15:00 M 4x400 m viesti

15:10 N 4x400 m viesti

15:15 N pituushyppy

15:23 M 3000 m estejuoksu

15:36 M keihäänheitto

15:43 N kolmiottelu 200 m

15:58 M kolmiottelu 400 m

16:10 N 800 m

16:20 M 800 m

16:25 Kilpailun päätös



Call room -aikataulu

•Myös kokoontumispaikan 
aikataulu tarvitaan

•Tarvitaan vasta lähellä 
kisapäivää

•Tee vasta kun olet varma, 
että aikataulu on lopullinen 
välttääksesi ylimääräistä 
työtä

Calling

La 27.2. auki kiinni kentälle kilpailu alkaa

15:45 Kilpailun avaus 15:45

15:50 N 3000 m kävely 15:30 15:35 15:40 15:50

16:00 N pituus 15:20 15:25 15:30 16:00

16:15 M 5000 m kävely 15:55 16:05 16:10 16:15

16:40 N kuula 16:00 16:05 16:10 16.40

16:45 N seiväs 15:05 15:16 15:20 16:45

16:45 N 400 m loppukilp. suora (18) 1. erä 16:30 16:35 16:40 16.45

16:51 2. erä 16:36 16:41 16:46 16:51

16:57 3. erä 16:42 16:47 16:52 17:57

17:03 4. erä 16:48 16:53 16:58 17:03

17:10 M 400 m loppukilp. suora (28) 1. erä 16:55 17:00 17:05 17:10

17:16 2. erä 17:01 17:06 17:11 17:16

17:22 3. erä 17:07 17:12 17:17 17:22

17:28 4. erä 17:13 17:18 17:23 17:28

17:20 M korkeus 16:25 16:30 16:40 17:20

17:40 N 60 m alkuerät 1. erä 17:25 17:30 17.35 17:40

17.46 1p + 4t =9 2. erä 17:31 17:36 17:41 17.46

17:52 3. erä 17:37 17:42 17:47 17:52

17.58 4. erä 17:43 17:48 17:53 17.58

18.04 5. erä 17:49 17:54 17:59 18.04

18:05 M kolmiloikka 17:28 17:32 17:35 18:05

18:10 M 60 m alkuerät 1. erä 17:55 18:00 18:05 18:10

18:16 2p + 2t =8 2. erä 18:01 18:06 18:11 18:16

18:22 3. erä 18:07 18:12 18:17 18:22

18:35 N 1500 m (7) 18:15 18:20 18:25 18:35

18:45 M 1500 m (10) 1 erä 18:26 18:33 18:38 18:45

19:05 N 60 m finaali 18:45 18:50 18:55 19:05

19:15 M 60 m finaali 18:55 19:00 19:05 19:15



Palkintojen jaon 
aikataulu

• Palkintojen jakajatkin tarvitsevat etukäteen tiedon 
palkintojen jaon aikataulusta.

• Tapahtumanohjaaja (jos on) päättää 
minuuttiaikataulun, mutta ainakin alustava tila 
aikatauluun kilpailunjohtajalta.

OHJEELLINEN - PALKINNOT JAETAAN JOS KILPAILUTAPAHTUMIIN SOPII

Palkintojen jaot

Lauantai

17:32 Naiset 3000 m kävely

17:32 Miehet 5000 m kävely

18:06 Naiset pituushyppy

18:26 Naiset 400 m

18:26 Miehet 400 m

18:26 Naiset kuulantyöntö

19:20 Miehet korkeushyppy

19:20 Naiset seiväshyppy

19:28 Naiset 1500 m

19:28 Miehet 1500 m

19:33 Miehet kolmiloikka

19:33 Naiset 60 m

19:33 Miehet 60 m



Kun sitten teemme muutoksia…!
• Tee aikataulun ensimmäinen versio riittävän 

hyväksi ennen kuin julkaiset sen

• Sinulla tulee olla hyvät syyt, kun lähdet 
muuttamaan jo julkaistua aikataulua!

Vältä erityisesti lajien aikaistamista

• Pidä julkaistujen versioiden määrä 
mahdollisimman pienenä

• Tiedota muutoksista selkeästi kaikille osapuolille

• Käytä päivämääriä, ilmoita koska vahvistettu 
aikataulu julkaistaan



Tarkistuslistaa aikataulun tekemiseen
• Huomio paikalla olevat katsojat, lajit tasapuolisesti joka puolelle kenttää ja koko kisan ajalle.

• Huippu-urheilu on myös viihdettä, jaa huippukohdat tasaisesti aikatauluun.

• Monipäiväisissä kisoissa paikallisesti kiinnostavat lajit kaikille päiville. Muista tuplaajat, 

mieluiten vähemmän kuluttava ensin. 100 m ennen 200 m, pituus ennen 3-loikkaa.

• Ota kentän rakenne huomioon, mitkä lajit voivat olla käynnissä yhtä aikaa.

• Mieti jo alustavaa aikataulua tehdessä osallistujamäärien vaikutukset. Esim. 1 juoksija voi 

lisätä tai vähentää erän.

• Muista palkintojen jaot. Hallikisoissa enemmän miettimistä tilanahtauden takia.

• Kisan alussa usein alkukankeutta. Varaa ensimmäisille juoksuille reilummin aikaa, äläkä aloita 

montaa lajia samaan aikaan.



Tarkistuslista jatkuu

• Huomioi lähettäjien siirtyminen aikataulussa, etenkin vilpinpaljastuslaitteita käytettäessä. Vältä 

turhia siirtymisiä.

• Aitojen siirto vie aikaa. Jos aikataulu on tiukka, kannattaa aloittaa aitajuoksulla.

• Pikajuoksujen alkuerät ja finaali joko reilun tunnin välein tai lähemmäs 3 h tauolla.

• Turvallisuudesta ei tingitä: ota huomioon moukarin, keihään ja kiekon vaikutus muihin lajeihin.

• Ota aikataulussa huomioon sektorien ja lankkujen vaihto.

• Tarvittavat lämmittelyajat vaihtelevat lajien ja osallistujamäärän mukaan. Seipäässä pisin.

• Seiväs ja korkeus kestävät usein kauan, mutta korotuksilla voi vaikuttaa kisan kestoon.

• Seipään ja korkeuden kestoa hankala ennakoida, älä yritä lopettaa TV-kisaa niihin.



29


	Nimetön osa
	Dia 1: Aikataulun suunnittelu
	Dia 2: Aikataulu  -  mikä se on?
	Dia 3: Graafinen ja riviaikataulu Erilaiset aikataulut eri tarkoituksiin
	Dia 4: Graafinen aikataulu
	Dia 5: Kuka tarvitsee graafista aikataulua?
	Dia 6: Kuka tarvitsee riviaikataulua?
	Dia 7: Tekemisen vaiheet
	Dia 8: Yhteistyö suunnittelussa
	Dia 9: Järjestäjän tyypillisiä toiveita
	Dia 10: Aikatauluja on erilaisia...
	Dia 11: Kun aloitat suunnittelun...
	Dia 12: Aikataulun tekeminen
	Dia 13
	Dia 14
	Dia 15: Layout voi näyttää tyhjältä
	Dia 16: Kentän ongelmia?
	Dia 17: Kaikkea ei voi tai ehdi tehdä!
	Dia 18: Palkintojenjakojen suunnittelu
	Dia 19: Esimerkki graafisen aikataulun pohjasta
	Dia 20: Muutama laji, lämmittelyajat ja kenttätoimet
	Dia 21: Kaikki lajit paikallaan
	Dia 22: WA:n työkalu
	Dia 23: Riviaikataulu
	Dia 24: Call room -aikataulu
	Dia 25: Palkintojen jaon aikataulu
	Dia 26: Kun sitten teemme muutoksia…!
	Dia 27: Tarkistuslistaa aikataulun tekemiseen
	Dia 28: Tarkistuslista jatkuu
	Dia 29:  


